
Mitarbeiter 
Auftragsmanagement 
& Logistik
Vollzeit (m/w/d)
gesucht

Deine Aufgaben:
•	Eigenständige Bearbeitung und 

Überwachung von Kundenaufträ-
gen vom Auftragseingang bis zur 
erfolgreichen Auslieferung

•	Abstimmung und Koordination 
von Lieferterminen und Priori-
täten mit internen und externen 
Ansprechpartnern

•	Organisation und Steuerung natio-
naler und europaweiter Transporte

•	Einholung, Prüfung und Koordina-
tion von Transportangeboten

•	Kommunikation und Abstimmung 
mit Speditionen und Logistikpart-
nern

•	Sicherstellung termingerechter 
Lieferungen sowie Bearbeitung 
von Lieferabweichungen und 
Reklamationen

•	Erstellung, Prüfung und Verwal-
tung relevanter Versand- und 
Lieferdokumente

•	Betreuung der Kunden bei Fragen 
zu Lieferterminen, Änderungen 
und Auftragsstatus

Das bringst Du mit:
•	Abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung oder im Bereich La-
ger- und Transportlogistik

•	Erfahrung im Bereich Auftragsab-
wicklung, Logistik, Transportkoor-
dination oder Speditionswesen

•	Sehr gute Deutsch und Englisch 
Kenntnisse in Wort und Schrift

•	Sicherer Umgang mit MS Office 
und digitalen Systemen

•	Ausgeprägtes Organisationstalent 
und strukturierte Arbeitsweise

•	Genauigkeit sowie ein hohes  
Verantwortungsbewusstsein

•	Kommunikationsstärke und 
Durchsetzungsvermögen

•	Lösungsorientierte und selbst-
ständige Arbeitsweise

•	Belastbarkeit und Freude,  
mehrere Aufgaben gleich- 
zeitig zu koordinieren

•	Verhandlungsgeschick  
und professioneller  
Umgang mit  
Speditionen

Du bist ein Organisationstalent, behältst auch bei vielen 
parallelen Aufträgen den Überblick und hast Freude daran, 

Kundenaufträge zuverlässig von der Bestellung bis zur Ausliefe-
rung zu begleiten? Dann werde Teil unseres Teams und übernimm 

eine zentrale Rolle in unserer Auftrags- und Logistikabwicklung.
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Das erwartet Dich:
•	Eine abwechslungsreiche Position 

mit hoher Eigenverantwortung
•	Ein familiäres und wertschätzen-

des Arbeitsumfeld mit starkem 
Teamgeist

•	Kurze Entscheidungswege und 
die Möglichkeit, aktiv Prozesse 
mitzugestalten

•	Umfassende Einschulung und 
laufende Weiterbildungs- und 
Entwicklungsmöglichkeiten

•	Moderne Arbeitsmittel und ein 
zukunftsorientiertes Arbeitsum-
feld

•	Ein langfristiger und sicherer Ar-
beitsplatz in einem erfolgreichen 
und wachsendem Unternehmen

•	Raum für eigene Ideen, Initiative 
und persönliches Wachstum

Gehalt: ab € 2.500,00 brutto/Monat 
(38,5 Stunden/Woche) zuzüglich 
Zielerreichungsprämien

Werde Teil unseres Teams!

Du möchtest nicht einfach einen Job er-
ledigen, sondern Verantwortung überneh-

men, mitdenken und gemeinsam mit 
uns erfolgreich sein? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung.
Sende Deine Unterlagen inklusive Lebenslauf an:
office@staragro.at 

Als Mitarbeiter im Auftragsmanagement & Logistik bist Du die wichti-
ge Schnittstelle zwischen Kunden, Vertrieb, Einkauf, Lager und unse-
ren Logistikpartnern. Du koordinierst Aufträge, organisierst Trans-
porte und sorgst dafür, dass unsere Lieferungen termingerecht und 
reibungslos abgewickelt werden.
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