Marktgemeinde Feldkirchen bei Graz

8073 Feldkirchen bei Graz, Triester Stral3e 57
Telefon: +43/316/291135-0; Fax: +43/316/295803
E-Mail: gde@feldkirchen-graz.gv.at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Fir die Gemeindeverwaltung der Marktgemeinde Feldkirchen bei Graz wird folgende befristete Stelle
(Vollzeit mit 40 Wochenstunden) mit Beginn ab 1. Februar 2027 ausgeschrieben:

Mitarbeiter/in Biurgerservice (m/w/d)
(Karenzersatzkraft)

Die allgemeinen Voraussetzungen:

o Osterr. Staatsbiirgerschaft od. Staatsangehdrigkeit eines EWR-/EU-Mitgliedsstaates
¢ Vollendung des 18. Lebensjahres und ganzliche Unbescholtenheit
¢ Kenntnisse bzw. Anwendung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

lhr Tatigkeitsbereich umfasst:

Parteienverkehr, Burgerservice und allgemeine Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten
Vorbereitung von und Teilnahme an Sitzungen des Kultur- und Vereinsausschusses
Melde- und Wahlerevidenz sowie Mitbetreuung von ZMR und LMR

Unterstiitzung bei Offentlichkeitsarbeit (Homepage und Social Media)

Mitwirkung bei Wahlen sowie Mithilfe bei Projekten und Veranstaltungen, etc.

Was wir von lhnen erwarten:

positiv abgeschlossene kaufm. Ausbildung (HLW, HBLA, HAK, Lehre als Verwaltungsassistentin)
berufliche Vorkenntnisse im Gemeindeverwaltungsdienst von Vorteil

gepflegtes Erscheinungsbild, sicheres und freundliches Auftreten

gute MS-Office Kenntnisse und Freude im Umgang mit Zahlen

Kontaktfreudigkeit, Teamfahigkeit, Genauigkeit, Verlasslichkeit und Diskretion

Bereitschaft zur Weiterbildung und Ablegung der Gemeindeverwaltungsdienstprifung

Was wir bieten:

¢ Verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgabe mit Eigenverantwortung
e Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem kreativen und engagierten Team
e Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten im Rahmen der Beschéaftigung

Die Anstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes
1962 idgF. in Entlohnungsgruppe c. Das Brutto-Monatsgehalt betragt — in Abhangigkeit einschlagiger,
anrechenbarer Vordienstzeiten — zwischen € 2.557,10 und € 3.583,10 (auf Basis Vollzeit).

Méchten Sie in einem dynamischen Team arbeiten und in einer modernen Gemeindeverwaltung lhre
Fahigkeiten einbringen, freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung. Bitte senden Sie diese
bis spatestens Montag, den 30.11.2026, an die Markigemeinde Feldkirchen bei Graz, Triester Stralke
57, 8073 Feldkirchen bei Graz oder gerne auch per E-Mail an: gde@feldkirchen-graz.gv.at.

Der Birgermeister

Erich Gosch eh.



