Marktgemeinde Reichenau an der Rax

Heilklimatischer Luftkurort
HauptstraBe 63, 2651 Reichenau an der Rax
Tel.: 02666 52206 Fax: DW 19
gemeindeamt2651@reichenau.at
www.reichenau.at

Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde Reichenau an der Rax gelangt ab sofort die Stelle eines/er

Verwaltungsmitarbeiter:in - Bauamt
(40 Wochenstunden) zur Ausschreibung.

Hauptaufgaben:
e Mitarbeit im Bauamt
¢ Nach entsprechender Einschulung und Ausbildung selbstandige Abwicklung von Bauverfahren
¢ Organisation und elektronische Nacherfassung von Bauakten
¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten

Anstellungserfordernisse:
e Buirokaufmann o.a. abgeschlossen
e Berufserfahrung von Vorteil aber keine Voraussetzung
e Sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel)
o Selbstandiges, strukturiertes Arbeiten und Engagement, Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft
e Belastbarkeit und freundliches, sicheres Auftreten
¢ Allgemeine Anstellungserfordernisse gemaR § 10 NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025
e bei Mannern abgeschlossener Prasenz- bzw. Zivildienst
o Verpflichtung zur Ablegung der Gemeindedienstprufung binnen 3 Jahren

Was wir lhnen bieten:
e Moderner Arbeitsplatz auf dem Letztstand der Technik
o Gleitzeit mit teilweiser Mdglichkeit von Home Office nach Vereinbarung
o Umfassende Einschulungsphase
e Abwechslungsreiches Aufgabengebiet
e Jedwede Mdglichkeit zur Aus- und Weiterbildung

¢ Entlohnung und Anstellung nach den Bestimmungen des NO. Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025 idgF., im
Verwendungszweig Verwaltungsdienst, Verwendung ,Fachdienst®, Verwendungsgruppe V1
(Jahresmindestgehalt - je nach Vordienstzeiten bzw. Erfahrung - € 37.450,--)

Das Bewerbungsschreiben ist unter Anschluss nachstehender Unterlagen bis spatestens 01.08.2025 bei der
Marktgemeinde Reichenau an der Rax, HauptstralRe 63, 2651 Reichenau an der Rax bzw. amtsleitung@reichenau.at
einzureichen:

¢ Lebenslauf

¢ Nachweis Uber Berufslaufbahn und Ausbildung
o Abschlusszeugnisse

o etwaige Verwendungs- u. Fihrungszeugnisse
o Kurs- bzw. Seminarbestatigungen

¢ Auszug aus dem Strafregister

Fir weitere Informationen und bei Ruckfragen steht Ihnen Amtsleiter Richard Tauchner unter 02666 52206 13 bzw.
amtsleitung@reichenau.at zur Verfiigung.

B I lon bis 01.08.2025 beriicksichti

Der Biurgermeister:

Reichenau an der Rax, im Juli 2025 - 7~ Johnn Dotler




