Marktgemeinde Lackenbach

Lackenbach, 29.04.2024

Stellenausschreibung
Vertragsbedienstete/r fir die Gemeindeverwaltung

GemalR 8 5 Abs. 1 des Bgld. Gemeindebedienstetengesetzes 2014 — GemBG 2014 gelangt in der
Marktgemeinde  Lackenbach der Dienstposten einer/eines Vertragsbediensteten fir die
Gemeindeverwaltung zur Ausschreibung.

Einstufung: Entlohnungsschema la, Entlohnungsgruppe bv3

Beschaftigungsausmali: 62,50%, d.s. 25 Wochenstunden

Dienstbeginn: ab 02.09.2024

Grundentgelt brutto: € 3.236,56 (bei Vollbeschaftigung und ohne Anrechnung von Vordienstzeiten und
Zulagen)

Aufgabenschwerpunkte:
. Fihren der Buchhaltung / des Finanzwesens der Gemeinde nach der VRV 2015
o Verwaltung und Fihren der Kassa
. Durchfuihrung von Wahlen und Volksbegehren
. Terminkoordination, Abwicklung interner Veranstaltungen
o Allgemeine Tatigkeiten in der Gemeindeverwaltung
. Ubernehmen von Aufgaben des Standesamts

Anstellungserfordernisse:
1. Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum dsterr. Arbeitsmarkt
2. volle Handlungsfahigkeit
3. personliche und fachliche Eignung fir die Erfullung der Aufgaben, die mit der vorgesehenen
Verwendung verbunden sind
4. Lebensalter von mindestens 18 Jahren
5. bei ménnlichen Bewerbern: absolvierter Prasenzdienst
6. abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder kaufmannische Erfahrung von Vorteil
7. ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS-Office) — Gemeindesoftware von Vorteil
8. Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung; erfolgreiche Ablegung der
Gemeindeverwaltungsdienstprifung

Folgende Unterlagen sind beizulegen: Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Geburtsurkunde,
Staatsburgerschaftsnachweis, Abschlusszeugnis, Dienstzeugnisse bzw. Verwendungsnachweise der
bisherigen Tatigkeiten, allenfalls Heiratsurkunde sowie Geburtsurkunde/n des/r Kindes/r, bei mannlichen
Bewerbern: Wehrdienst-, Zivildienstbescheinigung bzw. Befreiungsschein

Die Bewerbungen sind unter Beilage samtlicher in der Ausschreibung geforderter Unterlagen, bis
spatestens 24.05.2024, 12:00 Uhr, beim Gemeindeamt Lackenbach einzubringen. Mal3gebend ist das
Datum des Einlangens. Unvollstandig bzw. verspatet einlangende Bewerbungen kodnnen nicht
berticksichtigt werden.

Der Birgermeister
Christian Weninger e.h.
Angeschlagen am: 30.04.2024
Abgenommen am:
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